POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG ODBORA

HRVATSKE KOMORE OVLASTENIH INZENJERA GEODEZIJE

17. prosinca 2009. godine




Na temelju ¢lanka 12. stavka 1. podstavka 16. Statuta Hrvatske komore ovlastenih inZzenjera
geodezije (“Narodne novine” broj 52/09.), Skupstina Hrvatske komore inZenjera geodezije na 1.
sjednici odrzanoj 17. prosinca 2009. godine donijela je

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG ODBORA

HRVATSKE KOMORE OVLASTENIH INZENJERA GEODEZIJE

Opcée odredbe
Clanak 1.
Ovim Poslovnikom nacin rada Upravnog odora, odnosno sazivanje, odrzavanje i odlucivanje,
tijlek sjednice te druga pitanja vazna za rad Upravnog odbora Hrvatske komore ovlastenih
inZenjera geodezije (u daljnjem tekstu: Upravni odbor Komore).
Clanak 2.

Odredbe ovoga Poslovnika obvezujuée su za sve ¢lanove Upravnog odbora Komore.

O primjeni ovoga poslovnika brine se sluzbenik Tajnistva Komore kojeg za to ovlasti predsjednik
Komore

Clanak 3.

Upravni odbor Komore ¢&ini predsjednik Komore i Eetiri €lana izabranih iz reda &lanova Skupstine
Hrvatske komore ovlastenih inZenjera geodezije.

Mandat €lanova Upravnog odbora Komore traje Eetiri godine, odnosno do izbora novih Elanova.
Clanak 4.

Prvu sjednicu Upravnog odbora Komore saziva predsjednik Hrvatske komore ovlastenih
inZenjera geodezije. Sjendica se saziva najkasnije u roku od 30 dana od dana izbora.

Prava i duznosti ¢lanova Upravnog odbora Komore
Clanak 5.
Prava i duznosti svakog ¢lana Upravnog odbora, jesu:

- sudjelovati na sjednicama i na njima raspravljati i glasovati,

- podnositi prijedloge,

- ¢uvati podatke koje sazna u vrijeme obnasanja duznosti a koji su proglaseni
poslovnom tajnom,

- na obavijesti i objadnjenja,

- na pomo¢ u obnasanju duznosti u obavljanju poslova i zadaéa koje mu je
povjerio Upravni odbor Komore,
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- na materijale koji su potrebni za obnasanje duznosti, struénu pomo¢, te
tehni€ka i informati¢ka sredstva.

Odrzavanje sjednica Upravnog odbora Komore

Clanak 6.
Redovite sjednice Upravnog odbora Komore odrzavaju se prema Planu odrzavanja sjednica.
Plan odrZavanja sjednica donosi Upravni odbor Komore po&etkom svake kalendarske godine ili
odmah nakon izbora na prvoj sjednici Upravnog odbora.
Sazivanje sjednica Upravnog odbora Komore

Clanak 7.
Sjednice Upravnog odbora Komore saziva predsjednik Komore koji je po funkciji i predsjednik
Upravnog odbora Komore.
U slu¢aju sprijeCenosti, sjednicu moze sazvati ¢lan kojeg za to ovlasti predsjednik Komore,

odnosno najstariji ¢lan Upravnog odbora.

Predsjednik Komore predlaZe dnevni red, predsjedava sjednicama, te potpisuje akte koje donosi
Upravni odbor Komore.

Clanak 8.
Poziv za sjednicu Upravnog odbora Komore s prijedlogom dnevnog reda i materijalima, upucuju
se elektronickim putem ili pisanim putem svim &lanovima Upravnog odbora Komore najkasnije

sedam dana prije odrzavanje sjednice.

Poziv za sjednicu Upravnog odbora Komore moze se upultiti i drugim osobama koje odredi
predsjednik Komore.

Clanak 9.
Sjednici Upravnog odbora Komore, uz &lanove, mogu prisustvovati samo pozvane osobe.

U radu sjednice s pravom odlucivanja i glasovanja sudjeluju samo &lanovi Upravnog odbora
Komore.

Clanak 10.

Radi hitnosti donoenja odluka iz nadleznosti Upravnog odbora Komore, predsjednik Komore,
moze sazvati i odrzati sjednicu pisanim putem elektroni¢kom postom ili telefonskim putem.

O donosenju odluka kada se glasovanje obavlja pisanim putem odnosno telefonskim putem
sastavlja se zapisnik, a odluke stupaju na snagu kada se zapisnik dostavi svim &lanovima
Upravnog odbora Komore.



Tijek sjednice
Clanak 11.

Prije poetka sjednice ¢lanovi Upravnog odbora Komore upisuju se u evidenciju prisutnosti koju
vodi sluzbenik TajniStva Komore kojeg za to ovlasti Predsjednik Komore.

Clanak 12.

Objasnjenja u vezi s radom sjednice i obavjesti o drugim prethodnim pitanjima te izvjestaj o
aktivnostima izmedu dvije odrzane sjednice Upravnog odbora Komore daje predsjednik
Komore,odmah nakon otvaranja sjednice.

Clanak 13.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu o pojedinim temama dnevnog reda, i to
redom koji je utvrden u dnevnom redu.

Rasprava o pojedinim temama iz utvrdenog dnevnog reda vodi se bez obzira na broj nazoénih
Clanova Upravnog odbora Komore. U raspravi mogu sudjelovati svi pozvani na sjednicu
Upravnog odbora.

Na sjednici se o svakoj temi utvrdenog dnevnog reda najprije raspravija, a zatim odluéuje, osim
ako unaprijed nije odlugeno da se o odredenoj temi ne raspravlja.

Na prijedlog predsjednika Komore ili ¢lana Upravnog odbora Komore o dvije ili vise togaka
dnevnog reda moze se provesti objedinjena rasprava.

Clanak 14.

Na sjednici se ne moze govoriti prije nego $to se zatrazi i dobije rije¢ od predsjednika Komore.
RijeC se daje prema redoslijedu prijavljivanja za raspravu.

Predsjednik Komore ne moze odbiti dati rije¢ &lanu Upravnog odbora Komore ili drugoj pozvanoj
osobi na sjednicu Upravnog Odbora. Iznimno ako je &lan ve¢ raspravljao, a predsjednik Komore
ocjeni da nema potrebe za ponovnim raspravijanjem, i ako &an Zeli odgovoriti na raspravu
nekog drugog ¢&lana predsjednik Komore moze odbiti dati rijeg.

Predsjednik Komore ¢lana kojem je dao rije¢ moze opomenuti ili prekinuti u govoru, pa i oduzeti
mu rije¢, ako ovaj svojom raspravom zna¢ajnije odstupa od predmeta o kome se raspravlja.

Clanak 15.

Predsjednik Komore vodi raspravu, predlaze donosenje akata odnosno zakljuéke na kraju
rasprave o svakoj pojedinoj to¢ki dnevnog reda.

Nakon sto predsjednik Komore zakljuéi raspravu i predlozi dono$enje odgovarajuéeg akta, ne
moze se vise voditi rasprava, osim ako to iznimno, dopusti predsjednik Komore.

Clanak 16.

Predsjednik Komore zaklju€uje raspravu kada utvrdi da nema vise prijavljenih za raspravu.



Predsjednik Komore zaklju¢uje sjednicu, u pravilu, kada se iscrpi utvrdeni dnevni red sjednice.

Clanak 17.
Nakon dovrSetka rasprave prema dnevnom redu, predsjednik Komore moze otvoriti tocku
dnevnog reda u kojoj ¢lanovi Upravnog odbora Komore mogu iznositi obavijesti, davati
prijedloge ili postavljati pitanja u predmetima koji nisu bili na dnevnom redu.
Odlugivanje

Clanak 18.

Za donos&enje pravovaljanih odluka na sjednici Upravnog odbora Komore potrebna je nazo€nost
veéine ¢lanova Upravnog odbora Komore.

Prigodom svakog odluéivanja, u pravilu, predsjednik Komore utvrduje broj nazo&nih.

Upravni odbor Komore odluke donosi ve¢inom glasova nazo¢nih €lanova Upravnog odbora.

Glasovanje
Clanak 19.
Glasovanje na sjednici je javno.
Javno glasovanje provodi se podizanjem ruku ili poimeniénim glasovanjem.

Iznimno, kada to odlu¢i predsjednik Komore, javno glasovanje moze se provesti osobnim
izjagnjavanjem, poimeniénim izjasnjavanjem prozvanih &lanova Upravnog odbora Komore.
Clanove proziva i glasove prebrojava sluzbenik Tajniétva Komore kojeg za to ovlasti Predsjednik
Komore.

Glasovanje se provodi tako da predsjednik Komore poziva na izjadnjavanje Clanove ‘za’
prijedlog, “protiv” prijedioga, odnosno je li ima ,suzdrzanih® od glasovanja.

Kod utvrdivanja dnevnog reda glasuje se “za” ili “protiv”.

Pisano glasovanje u skladu s ¢lankom 10. ovoga pravilnika provodi se putem glasackog listica,
na kojem je oznaceno glasovanje «za» prijedlog, «protiv» prijedloga odnosno «suzdrzan» od
prijedloga. U sluéaju da ¢&lan Upravnog odbora Komore nije povratno dostavio glasacki listic,
smatrat ée se da se suzdrzao od glasovanja.

Clanak 20.

Nakon javnog glasovanja predsjednik Komore utvrduje je li pojedina odluka dobila potrebnu
veéinu glasova i objavljuje rezultat glasovanja s tim da se glasovi &lanova koji su bili nazo¢ni a
nisu glasovali «za» ni «protiv» prijedloga i nisu se izjasnili da se uzdrZzavaju od glasovanja,
smatraju uzdrzanim glasovima.



Rezultate pisanog glasovanja objavljuje putem zapisnika predsjednik Komore. Zapisnik o
odrzanom Upravnom odboru Komore pisanim putem elektronickom postom te odrzanom
pisanom glasovanju dostavlja se u roku od osam dana od zaklju¢enog pisanog glasovanja.

Odgoda i prekid sjednice Upravnog odbora Komore

Clanak 21.

Sazvana sjednica Upravnog odbora Komore moZe se odgoditi, kada nastupe razlozi koji
onemogudcavaju njezino odrzavanje.

O razlozima odgode predsjednik Komore pisanim putem obavjestava ¢lanove Upravnog odbora
Komore.

Clanak 22.
Sjednica Upravnog odbora Komore moze se prekinuti, kada za dalji rad nema potreban broj
nazo¢nih ¢lanova.
Sjednica Upravnog odbora Komore moze se prekinuti u slu€aju kada se zbog duljine trajanja u
istome danu ne moze zakljuditi ili kako bi se pribavila dodatna dokumentacija za pojedine tocke
utvrdenog dnevnog reda.

Prekinuta sjednica Upravnog odbora Komore mora se nastaviti najkasnije sedam dana od dana
prekida.

Ako se prekinuta sjednica Upravnog odbora Komore ne nastavi u roku iz stavka 3. ovoga
¢lanka, sazvat ¢e se nova sjednica, a sve odluke koje su na toj sjednici donesene u skladu s
ovim poslovnikom i Statutom Komore smatraju se pravovaljanim.
Zapisnik

Clanak 23.

O radu sjednice Upravnog odbora Komore zapisnik vodi sluzbenik Tajnistva Komore kojeg za to
ovlasti predsjednik Komore.

Prema ukazanoj potrebi, sjednice se mogu tonski snimati.

Zapisnik sadrzi oshovne podatke o radu sjednice, sudjelovanju u raspravi te o donesenim
odlukama.

U zapisnik se unosi zakljuéak i rezultat glasovanja o pojedinoj temi.
Clanak 24.

Svaki élan Upravnog odbora Komore ima pravo na pocetku sjednice iznijeti primjedbe na
zapisnik prethodne sjednice.

O osnovanosti primjedbe na zapisnik odluéuje se na sjednici bez rasprave. Ako se primjedba
prihvati, obavit ¢e se u zapisniku odgovarajuéa izmjena.
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Zapisnik na koji nema primjedbi, odnosno zapisnik u kojem su prihvacene primjedbe koje se
smatraju sastavnim dijelom zapisnika, smatra se usvojenim.

Clanak 25.
Usvojeni zapisnik potpisuju predsjednik Komore i sluzbenik Tajnitva koji je vodio zapisnik.
Zapisnici se uvezuju za tekuéu godinu i trajno uvaju.

Za C¢uvanje zapisnika i tonskih zapisa sjednice Upravhog odbora Komore, odgovoran je
sluzbenik Tajnistva koji je vodio zapisnik.

Pravo na uvid u zapisnik i pravo koristenja njegova sadrzaja imaju ¢lanovi Upravnog odbora
Komore, a druge osobe samo ako im to odobri predsjednik Komore.

O zahtjevima za uvid u zapisnik Upravnog odbora Komore evidenciju vodi sluzbenik Tajnistva
koji je vodio zapisnik.
Clanak 26.

Svi nazo¢ni na sjednici duzni su postovati odredbe ovoga poslovnika i mjere koje se odnose na
odrzavanje reda na sjednici.

Za povrede reda za vrijeme odrzavanja sjednice mogu se ¢lanovima Upravnog odbora Komore i
ostalim nazo&nima izre¢i mjere opomene oduzimanja rijeéi i iskljuéenje iz sjednice.

Sve izre€ene mjere unose se u zapisnik sjednice Upravnog odbora Komore.

Posebne odredbe
Savjet predsjednika Komore
Clanak 27.

Savjet predsjednika Komore je savjetodavno tijelo predsjednika Komore u &jjem radu sudjeluju
osobe koje poziva predsjednik Komore.

Sjednice Savjeta predsjednika Komore saziva predsjednik Komore.
Clanak 28.

Savjet predsjednika Komore moze razmatrati prijedloge akata prije njihovog uvrstavanja u
dnevni red sjednice Upravnog odbora Komore.

Savjet predsjednika Komore moze razmatrati i sustavna pitanja, programske materijale te sva
ostala pitanja za koja to ocijeni potrebnim predsjednik Komore.



Povjerenstva Upravnog odbora Komore
Clanak 29.

Upravni odbor Komore, prema ukazanoj potrebi, za pojedina pitanja mozZe imenovati radne
skupine i druga povjerenstva prema potrebi.

Djelokug rada povjerenstava odreduje se odlukom o imenovanju.
Clanak 30.

Povjerenstva Upravnog odbora Komore u nagelu &ine predsjednik te tri do pet ¢lanova
povjerenstava.

Sjednice Povjerenstava saziva predsjednik Povjerenstva ili iznimno kada se za to ukaze potreba
predsjednik Komore.

Predsjednike Povjerenstava imenuje Upravni odbor Komore na obrazlozeni prijedlog
predsjednika Komore.

Clanove Povjerenstava imenuje Upravni odbor Komore na prijedlog predsjednika Povjerenstva.
Povjerenstva mogu imenovati stru¢ne, odnosno ekspertne radne skupine za obavljanje
odredenih poslova te na sjednice pozivati znanstvene, struéne i javne djelatnike radi pribavljanja
njihova misljenja o pitanjima o kojima se raspravlja na sjednici.

Povjerenstvo donosi odluke ve¢inom glasova od ukupnog broja nazo&nih &lanova.

Akti Upravnog odbora Komore
Clanak 31.
Upravni odbor Komore donosi odluke, zakljucke, preporuke.

Nakon donosenja akata iz stavka 1. ovoga €lanka isti se dostavljaju na izvr§enje zaduzenim
nositeljima.

Clanak 32.

Odluka Upravnog odbora Komore donosi se kao akt kojim se ureduju pojedina pitanja iz ovlasti
Upravnog odbora Komore ili odreduju mjere, daje suglasnost ili potvrduju akti drugih tijela ili
pravnih osoba.

Zakljuckom se utvrduju stajalista Upravnog odbora Komore u pitanjima provedbe dogovorenog
te se odreduju zadace i rokovi realizacije, zauzimaju stajalista, izrazavaju misljenja i podnose
prijedlozi.

Preporukom se upucuje na podnesene predstavke i prituzbe o nepravilnostima u radu Komore, s
prijedlogom za njihovo razrjeSenje.



Clanak 33.

Akte koje donosi Upravni odbor Komore potpisuje predsjednik Komore, odnosno &lan Upravnog
odbora Komore koji ga zamjenjuje.

Izvornici akata ¢uvaju se u evidenciji Komore i na njih se stavlja pe¢at Komore.

Pravilnici, odluke o izboru odnosno imenovanju ili razrie$enju objavljuju se u Glasilu Komore i na
internetskoj stranici Komore, u izvornom obliku ili izvodu.

Ostali akti mogu se objaviti samo uz prethodno odobrenje predsjednika Komore.

Akti povjerenstava Upravnog odbora Komore
Clanak 34.

Povjerenstva Upravnog odbora Komore donose zakljucke i preporuke.

Objava akata Upravhog odbora Komore

Clanak 35.
Akte koji su doneseni na sjednici Upravnog odbora Komore, nakon &to ih je potpisao
predsjednik Komore, sluzbenik Tajnistva Komore kojeg za to imenuje Predsjednik dostavlja
glavnom uredniku Glasila Komore i uredniku internetske stranice Komore, radi njihove objave.
Sluzbenik Tajnistva Komore kojeg za to ovlasti predsjednik komore, mozZe dati ispravke akata
objavljenih u Glasilu Komore, ako je rije¢ o pogresci u objavljenom tekstu u odnosu na izvorni
tekst. Ispravak tiskarskih pogre$aka daje glavni urednik Glasila Komore.

Zavr$na odredba ;
Clanak 36.

Ovaj poslovnik stupa na snagu danom dono$enja.
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